
千曲市協働事業提案制度 

申請様式 
【事前相談】 

千曲市協働事業提案準備シート 

 

【申請時】 

01. 千曲市協働事業提案申請書(様式第 1 号) 

02. 千曲市協働事業収支予算計画書(様式第 2 号) 

03. 事業概要書 

04. 提案団体概要書 

05. 事業継続希望申出書 ※2 年目以降の事業継続を希望する場合、要提出 

06. 宣誓書及び納税状況確認同意書 ※区・自治会型は提出不要 

 

【事業実施中・実施後】＜共通＞ 

07. 千曲市協働事業（変更・中止）申請書(様式第4 号) 

08. 千曲市協働事業実施報告書(様式第 5 号) 

09. 千曲市協働事業収支決算報告書(様式第 6 号) 

 

＜行政募集型＞ 

10. 千曲市協働事業業務委託料前払金請求書 

11. 千曲市協働事業業務委託料請求書 

 

＜市民提案型＞、＜区・自治会型＞ 

12. 千曲市協働事業補助金交付申請書 

13. 千曲市協働事業補助金概算払請求書 

14. 千曲市協働事業補助金精算書 ※概算払いを受けた場合、要提出 

15. 千曲市協働事業補助金交付請求書 

 



千曲市協働事業 提案準備シート 

※本シートは協働担当課と事前協議及び申請書を作成するための準備資料として活用ください。 

※行政募集型、区・自治会型など項目に当てはまらない項目は未記入でも結構です。 

 

団体名                

１．協働事業提案制度募集要領について 

確認項目 チェック欄 

「１．提案の種類」、「２．提案者の要件」、「３．提案事業の要件」を確認しましたか。 □ 

 

２．どのような事業を市と協働で取り組みたいですか。（目的をできるだけ具体的に書いてください） 

 

 

３．２の事業は社会や地域の課題をどのように解決しますか。または、どのような点で住民福祉の向上に

つながりますか。 

 

 

４．事業を実施するにあたり、市にどのような点（役割）で関わってほしいですか。 

（例 資金面の支援、施設の提供、広報の支援、人員の支援など） 

 

 

裏面へ 



５．提案団体のこれまでの取り組みや事業を実施する場合の強み（長所）を記入してください。 

 

 

６．提案する事業の達成したい目標を記載してください。 

 

 

 

○事業を実施する上で必要なもの（こと）、役割分担表 

事業の内容が決まってきましたら、協働担当課と役割の分担について協議してください。 

内      容 主に団体が 

実施する 

主に行政が 

実施する 項  目 説   明 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



様式第１号（第６条関係） 

  年  月  日 

（宛先）千曲市長  

千曲市協働事業 提案申請書 

 

千曲市協働事業提案制度実施要綱第６条の規定により、次のとおり申請します。 

提案種別 

(いずれかに〇) 

行政募集型  ・  市民提案型  ・  区・自治会型 

(※行政募集型の場合、テーマ名：                    ) 

事 業 名 
 

提
案
団
体 

団 体 名 
（ふりがな） 

 

申 請 者 

（代表者） 

（ふりがな）  

役職・氏名                      

TEL        （   ）            

FAX        （   ）            

E-mail                        

〒    －      

住 所                             

連絡責任者 

 

※代表者と同一の 

場合は記入不要 

（ふりがな）  

役職・氏名                      

TEL        （   ）            

FAX        （   ）            

E-mail                        

〒    －      

住 所                             

●添付書類（該当書類の□に✔をつける）   

□ 千曲市協働事業収支予算計算書（様式第２号） 

□ 事業概要書 

□ 提案団体概要書 

□ 宣誓書及び納税状況確認同意書 

□ その他募集要領に定める資料 

 

１ 



様式第２号（第６条関係） 

千曲市協働事業 収支予算計画書 

事 業 名  

団 体 名  

 

１．収入の部 

科  目 金 額（円） 説  明 （内訳・根拠等） 

   

   

    計   

【市補助金】   

収入合計   

２．支出の部 

科  目 
金 額（円） 

説  明 （内訳・根拠等） 
補助対象経費 対象外経費 

    

    

    

    

    

    

    

小計    

支出合計   
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千曲市協働事業 事業概要書 

１．事業の概要 

事業名  

団体名  

実施期間 
事業開始予定年月日  令和  年  月  日 

事業終了予定年月日  令和  年  月  日 

①事業の目的 

（事業を行う背景・課題・必要性等を記載） 

 

②事業の内容 

（実施内容について実施時期、場所、規模、方法、発展性等を具体的に記載） 

１． 

 

 

 

 

 

 

２． 

 

 

 

 

 

③事業の効果 

（可能な限り数値化すること） 
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④事業の成果目標 

（可能な限り数値化すること） 

 

 

 

 

⑤特記事項 

 (その他特に説明すべき事項、アピールポイントがあれば記載) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



２．実施スケジュール表 

時期 内    容 

４月 
 

 

５月 
 

 

６月 
 

 

７月 
 

 

８月 
 

 

９月 
 

 

１０月 
 

 

１１月 
 

 

１２月 
 

 

１月 
 

 

２月 
 

 

 
 

 

 ※事業は原則２月末までに完了してください。 

 

 

 



千曲市協働事業 提案団体概要書 

団体の名称 
 

団体の所在地 

〒   －      

 

 

代表者氏名 
 

設立年月 

（活動開始年月） 
年   月 構成員数        人 

団体の目的 

※団体の設立目的や目指す姿等を記入します。 

 

主な活動分野 

※NPO 法の分類がわかる場合は、その区分に応じて記入します。 

 

 

主な活動場所 

※市内全域、主に○○地区など「主に活動している場所や地域」を記入します。 

 

 

主な活動内容 

※年間を通した活動他、団体の事業計画等に掲げた活動内容を記入します。 

 

 

 

 

主な活動実績 

※上記活動等の実績他、団体の活動 PR として効果的実績を記入します。 

 

 

 

 

【添付資料】 □ １.構成員名簿（役職・氏名・住所が記載されていること） 

       □ ２.団体の規約 

       □ ３.団体の活動状況を示す資料 

       ※２・３はある場合に添付 
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千曲市協働事業 事業継続希望申出書 

事業の名称  

団体の名称  

 

継続を希望する理由 

 

 

●２年目以降の事業計画の概要 

【２年目】 

事業計画 

スケジュール 

（事業について時期や内容を具体的に記入してください） 

・ 

・ 

収支予算 

（事業計画に係る主だった経費等について記入してください） 

・〇〇事業について 

項 目 内 容 概算金額 

   

   

   

   

   

   

   
 

事業の目標 

（事業の達成目標について可能な限り具体的に記入すること） 

・ 

・ 
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【３年目】 

事業計画 

スケジュール 

（事業について時期や内容を具体的に記入してください） 

・ 

・ 

収支予算 

（事業計画に係る主だった経費等について記入してください） 

・〇〇事業について 

項 目 内 容 概算金額 

   

   

   

   

   

   

   
 

事業の目標 

（事業の達成目標について可能な限り具体的に記入すること） 

・ 

・ 

※注意 事業１年目と全く同じ内容は実施継続を認められない場合があります。 

 



千曲市協働事業 宣誓書及び納税状況確認同意書 

事 業 名  

団 体 名  

 

（宛先）千曲市長 

 

私及び団体は、千曲市協働事業提案制度の申請にあたり、 

・市税の滞納がない 

・提案事業について他から補助金等の助成を受けていない(受けない) ことを誓約します。 

 

また、千曲市市民生活課において市税等の納付状況を確認することについて同意します。 

 

団体代表者（自署）                  

年   月   日            

住 所                  

氏 名                    
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様式第４号（第13条関係） 

 

  年  月  日  

（宛先）千曲市長 

 

団 体 名  

代表者氏名  

連絡責任者 

氏 名  

電 話  

E-mail  

 

千曲市協働事業（変更・中止）申請書 

 

   年 月 日に締結しました協働事業につきまして、次のとおり事業の（変更・中止）をした

いので、千曲市協働事業提案制度実施要綱第13条の規定により提出します。 

 

記 

 

事 業 名 
 

変  更 

（変更理由） 

 

 

 

（変更内容） 

 

 

 

中  止 

（中止理由） 

 

 

 

添付書類：変更・中止に関する内容が確認できる資料等 
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様式第５号（第15条関係） 

  年  月  日 

（宛先）千曲市長  

申請者 団 体 名                 

代表者氏名                 

 

千曲市協働事業 実施報告書 

 

    年  月  日付け   第   号で採択された事業が完了しましたので、千曲市協

働事業提案制度実施要綱第15条の規定により、関係書類を添えて次のとおり報告します。 

事 業 名  

事業期間 
自   年  月  日 

至   年  月  日 

実施内容及び成果 （事業目的） 

 

（事業内容） 

 

（事業効果・成果） 

 

（その他特記事項） 

 

 

自己評価 

（反省点・課題等） 

 

 

 

 

 

添付書類：千曲市協働事業収支決算報告書(様式第６号)、支出に関する領収証等の写し、 

       実施事業に関する資料、その他募集要領に定める資料 
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様式第６号（第15条関係） 

団体名                

千曲市協働事業 収支決算報告書 

１．収入の部 

科  目 決算額（円） 説   明 

   

   

計（自己財源） (A)  

市補助金   

収入合計   

 

２．支出の部 

科  目 
決算額（円） 

説   明 
対象経費 対象外経費 

    

    

    

    

    

計   （B）   

事業費合計 （C）  

 

補助率 補助上限額 
補助基本額 

(Ｂ×Ｄ) 

自己財源控除後

の額(Ｃ－Ａ) 

交付請求額 

（Ｅ・Ｆ・Ｇのうち最も低い

額） 

（D） 

/10 

（Ｅ） 

円 

（Ｆ） 

円 

（Ｇ） 

円 

 

円 

※補助基本額と交付請求額は1,000円未満切り捨て 

※収入合計と事業費合計が一致するように決算報告書を作成すること 

※契約書、支出証拠書（請求書・領収書等）の写し、写真及び記録簿等事業の完了を証する書類等を添付すること 
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行政募集型様式 

 

千曲市協働事業 業務委託料前払金請求書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名                    ㊞ 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

年 月 日付けで契約を締結した業務委託料について、委託契約書第９条第２項及び

第３項の規定に基づき、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

1 協働事業名                             

 

2 前払金 

１前払金請求額 円（業務委託料の30％相当額以内） 

２業 務 委 託 料 円 

 

3 振込先 

振込先金融機関名  支店等名 
 

口 座 の 種 類 普通  ／  当座      （いずれかに○） 

口 座 番 号  

フ リ ガ ナ  

口 座 名 義 人 
 

 

【添付資料】前払いを必要とする理由、積算内訳等 
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行政募集型様式 

 

千曲市協働事業 業務委託料請求書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名                    ㊞ 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

年 月 日付けで契約を締結した業務委託料について、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

1 協働事業名                             

 

2 請求額 

請 求 額   円 

（請求額内訳） （業務委託料 － 前払金受領済額 ＝ 請求額） 

（業務委託料） 円 

（前払金受領済額） 円 

 

3 振込先 

振込先金融機関名  支店等名 
 

口 座 の 種 類 普通  ／  当座      （いずれかに○） 

口 座 番 号  

フ リ ガ ナ  

口 座 名 義 人 
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市民提案型、区・自治会型様式 

 

千曲市協働事業 補助金交付申請書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

 年度千曲市協働事業提案制度補助金の交付を受けたいので、関係書類を添えて申

請します。 

記 

 

１ 協働事業名 
 

 

２ 事業の目的及び内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 事業の着手及び完了 

予定日 

 年 月 日から 年 月 日まで 

４ 交付申請額                    円 

５ 交付申請額の算出方法 収支予算計画書(様式第２号)のとおり 

 

※関係書類＜収支予算計画書（様式第2号）、年間スケジュール等＞ 
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市民提案型、区・自治会型様式 

 

千曲市協働事業 補助金概算払請求書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名                    ㊞ 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

    年  月  日付け  第  号で交付決定を受けた   年度千曲市協働事業

提案制度補助金について、概算払を受けたいので下記のとおり請求します。 

記 

1 協働事業名                             

 

2 補助金 

１ 概算払交付額 円 

２ 交付決定額 円 

３ 残額 円 

 

3 振込先 

振込先金融機関名  支店等名 
 

口 座 の 種 類 普通  ／  当座      （いずれかに○） 

口 座 番 号  

フ リ ガ ナ  

口 座 名 義 人 
 

 

【添付資料】概算払いを必要とする理由、見積書等 
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市民提案型、区・自治会型様式 

 

千曲市協働事業 補助金精算書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名                    ㊞ 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

   年度千曲市協働事業提案制度補助金について、次のとおり精算します。 

 

記 

 

 

１ 協働事業名  

２ 市補助金交付確定額 円 

３ 概算払交付済額 円 

４ 精算金額 円 

５ 返納額 円 
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市民提案型、区・自治会型様式 

 

千曲市協働事業 補助金交付請求書 

 

年  月  日 

（宛先）千曲市長 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名                    ㊞ 

連 絡 先 

担当者  

電 話  

E-mail  

 

    年  月  日付け  第  号で交付確定を受けた   年度千曲市協働事業

提案制度補助金について、下記のとおり請求します。 

記 

 

1 協働事業名                             

 

2 補助金 

１ 交付請求額 円 

２ 交付確定額 円 

３ 概算払交付済額 円 

 

3 振込先 

振込先金融機関名  支店等名 
 

口 座 の 種 類 普通  ／  当座      （いずれかに○） 

口 座 番 号  

フ リ ガ ナ  

口 座 名 義 人 
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