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令和５年度 千曲市地域防災拠点・道の駅基本構想策定業務委託 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 目 的 

この実施要領は、令和５年度千曲市地域防災拠点・道の駅基本構想策定業務（以下「本業務」

という。）を施行するに当たり、本市が実施する公募型プロポーザルに参加しようとする事業者

が熟知し、かつ、順守しなければならない一般的事項を定めるものとする。 

 

２ 業務概要 

（１）業務名 

令和５年度 千曲市地域防災拠点・道の駅基本構想策定業務委託 

（２）業務箇所 

千曲市大字八幡地区（国道18号更埴坂城バイパス沿線） 

（３）事業期間 

契約締結日から令和６年３月28日まで 

（４）提案上限額 

8,000千円（消費税及び地方消費税の額を含む。） 

 

３ 参加資格要件 

本プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる要件をすべて満たす者とする。 

（１）地方自治法施行令第167 条の４第１項各号の規定に該当する者でないこと。 

（２）民事再生法（平成11 年法律第225 号）に基づき再生手続開始の申立てをしている者若し

くは再生手続開始の申立てがされている者（同法第33 条第１項に規定する再生手続開始の

決定を受けた者を除く。）又は会社更生法（平成14 年法律第154 号）に基づき更正手続開

始の申立てをしている者若しくは更正手続開始の申立てがされている者（同法第41 条第１

項に規定する更正手続開始の決定を受けた者を除く。）でないこと。 

（３）事業者の代表者、役員（執行役員を含む。）又は支店若しくは営業所を代表する者等、そ

の経営に関与する者が、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第

77 号）第２条第６号に規定する暴力団員又は暴力団（同法第２条第２号に規定する暴力団

をいう。以下同じ。）若しくは暴力団員と密接な関係を有している者でないこと。 

（４）国税及び地方税を滞納していない者であること。 

（５）参加表明書提出期限までに「令和４・５年度の千曲市物品購入等にかかる競争入札参加資

格審査申請書」を提出し、「大分類 その他の業務／中分類 調査業務」及び「大分類 その

他の業務／中分類 行政計画策定」の業種において登録がある者で、長野県内の本社または

支社、営業所等で登録があること。 

（６）建設コンサルタント登録（建設部門：都市及び地方計画）を有していること。 

（７）過去１０年間（平成25年４月１日から令和５年３月３１日まで）において、地方公共団体

発注の同種業務の元請として、いずれかの業務完了または業務遂行中の実績または事実を有

する者であること。なお、本業務における同種業務とは、次のとおりとする。 

【同種業務】 

・道の駅基本構想策定、道の駅基本計画策定又は道の駅基本設計策定に関する業務 

・道の駅に類似又は関連する施設に関する（以下、「類似施設等」という。）基本構想策

定、類似施設等基本計画策定及び類似施設等基本設計策定に関する業務 

（８）千曲市内で行うプレゼンテーションに参加できる者 

（９）次の条件を満たす管理技術者、照査技術者及び担当技術者を配置すること。 

なお、各技術者は提案者と３か月以上正規雇用関係にあること。 

ア 管理技術者 

下記（ア）（イ）のいずれかの該当者を配置するものとする。 
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（ア）技術士（総合技術監理部門）又は技術士（建設部門：道路もしくは都市及び地方計

画）若しくはRCCM（都市計画及び地方計画）の資格を有する者とする。 

（イ）過去１０年間（平成25年４月１日から令和５年３月３１日まで）において、地方公共

団体発注の同種業務のいずれかの業務完了または業務遂行中の実績または事実を有するこ

と。 

イ 照査技術者 

（ア）技術士（総合技術監理部門）または技術士（建設部門:道路もしくは都市及び地方計

画）若しくはRCCM（都市計画及び地方計画）の資格を有する者とする。 

（イ）照査技術者は、管理技術者及び担当技術者を兼ねることができない。 

ウ 主となる担当技術者 

下記（ア）（イ）のいずれかの該当者を配置するものとする。 

（ア）技術士（総合技術監理部門）または技術士（建設部門:道路もしくは都市及び地方計

画）若しくはRCCM（都市計画及び地方計画）の資格を有する者とする。 

（イ）過去１０年間（平成25年４月１日から令和５年３月３１日まで）において、地方公共

団体発注の同種業務のいずれかの業務完了または業務遂行中の実績または事実を有するこ

と。 

なお、担当技術者は、管理技術者及び照査技術者を兼ねることができない。 
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４ 選定スケジュール（予定） 

 

No. 内 容 期日・期間 備 考 

１ 募集開始（プロポーザル公告） 令和５年 10 月２ 日 市 HPに掲載 

２ 
参加表明に関する 

質問受付期間 

令和５ 年 10 月２日から 

令和５年10 月 10 日午後 ５時まで 
電子メールにて 

３ 参加表明に関する質問回答 令和５ 年 10 月 12 日まで回答 市 HPに掲載 

４ 

 

参加表明書の提出期間 

 

令和５年 10 月 13 日から 

令和５年 10月 18 日午後５時まで 
 

５ 参加表明者審査及び事前審査 令和５年10月20日 ※予定 
結果は 

電子メール 

６ 
企画提案に関する 

質問受付期間 

令和５ 年 10 月 23 日から 

令和５年 10 月 27 日午後 ５時まで 
電子メールにて 

７ 企画提案に関する質問回答 令和５年 10 月 31 日までに回答 市 HPに掲載 

８ 企画提案書等の提出期間 
令和５年 11 月１日から 

令和５年11月 14 日午後 ５ 時まで 
 

９ プレゼンテーション・審査会 令和５年 11 月 17 日 ※予定  

10 選定結果通知 令和５年 11 月 20 日 ※予定  

11 契約日 令和５年 12 月上旬頃  
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５ 提出書類及び提出部数 

  本プロポーザルへの参加を希望する者は、次の書類を提出すること。 

   なお。提出書類の様式は、千曲市のホームページからダウンロードすること。 

 

No. 提出書類（A４判とする） 様式 部数 

１ 参加表明書 様式第１号 ２部 

２ 会社概要書 様式第２号 ２部 

３ 
同種業務実績調書 ※参加資格要件に該当しない業務の 

          記載はしないこと 
様式第３号 ２部 

４ 
業務実施体制調書 ※参加に資格要件に該当しない技術者の

記載はしないこと 
様式第４号 ２部 

５ 

添付資料 

 様式第２号の３の登録を証明するものの写し 

 様式第３号の実績を証明する契約書及び仕様書の写し 

 様式第 4号の技術者の資格証明書の写し 

原本の写し 各２部 

６ 企画提案書 様式第５号 １０部 

７  提案書 業務全体の実施方針について 任意 １０部 

８ 

 提案書 評価テーマ１：事業者の調査・分析能力を示す例と

して、ヒアリングの整理・分析を構想に

反映するにあたって工夫した提案者自ら

の取り組み事例を紹介すること。 

任意 １０部 

９ 

 提案書 評価テーマ２：事業者に農業振興や観光振興を増進

する拠点、交通拠点及び防災拠点の企画

力を示す例として、提案者自らの取り組

み事例を紹介すること。 

任意 １０部 

10 業務工程表 任意 １０部 

11 見積書・見積内訳書 任意 １０部 

12 質問書 様式第 6号 メール 

 ※書類は原則としてＡ４版としてください。 

  

６ 募集要領等の公表方法 

  千曲市ホームページに掲載する。 
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７ 参加に係る書類等の提出 

（１） 提出書類 「５ 提出書類及び提出部数」のNo.１～５  

（２） 提出部数  正本１部、副本１部（副本は複写でも可） 

※参加表明書はＡ４ファイル１冊に綴じ込み又は左側２箇所のホッチキス留めとする。 

（３）提出先   千曲市役所 地域開発推進室 長野県千曲市杭瀬下二丁目１番地 

（４）提出方法  直接持参する 

（５）提出期間  「４ 選定スケジュール（予定）」のとおり 

 

８ 企画提案書等作成要領 

（１） 企画提案書等（「５ 提出書類及び提出部数」の内、No.６～11）は、Ａ４ファイル１

冊に綴じ込み又は左側２箇所のホッチキス留めとし、表紙・添付資料含めＡ４用紙１５

ページ以内でまとめ、各ページにページ番号を入れること。なお、評価テーマ１～２の

ぺージ数については、それぞれＡ４用紙４ページまでとする。Ａ３判の折込みは可とす

るがＡ４用紙２ページとして換算すること。フォントは１０．５ポイント以上の明朝体

またはゴシック体の使用とすること。提出部数は１０部。企業名は企画提案書の鑑（様

式第５号）だけとし、それ以外には記載しないこと。企画提案書（様式第５号）以外の

書類、資料等に社名がある場合は、黒塗り等で削除すること。 

（２） 本プロポーザルは、提案者の考え方・構想を問うものであり、文書等は簡潔・明瞭に

記述すること。 

９ 企画提案書等の提出方法 

（１） 提出書類 「５ 提出書類及び提出部数」のNo.６～11 

（２） 提出部数 正本1部、副本９部 （副本は複写でも可） 

（３） 提 出 先  千曲市役所 企画政策部 地域開発推進室 

（４） 提出方法 直接持参する。 

（５） 提出期間 「４ 選定スケジュール（予定）」のとおり 

 

１０ 質疑回答 

（１） 質問等ある場合は、質問書（様式第６号）によりメールで地域開発推進室へ提出する。 

        それぞれの質問受付期間、回答期日は「４ 選定スケジュール（予定）」のとおり。 

（２） 質問事項及びその回答は千曲市ホームページに掲載する。 

（３） 提出先 

地域開発推進室メール：kaisui@city.chikuma.lg.jp 

   

１１ 事前審査 

（１） 参加者が３社を超えた場合に、事務局にて事前審査を行いプレゼンテーション・審査会

の審査対象者として３社程度を選定する。なお、事前審査は参加者が3社以下の場合は

しない。 
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（２） 事前審査は、「５ 提出書類及び提出部数」のNo.２～４を用いて実施する。 

（３） 別紙事前審査評価表により審査することとし、同点となった場合は同種業務の実績の点

数により順位を決定する。なお、評価得点はプレゼンテーション・審査会の審査へ持ち

越さないこととする。 

（４） 事前審査の結果は実施した場合のみ、参加表明書審査と合わせて電子メールにて通

知する。 

 

１２ 審査方法、審査基準 

（１） 審査委員会 

選定に係る審査は、審査委員会を設置し行う。 

（２） 審査方法 

企画提案書等の内容・プレゼンテーションにより、本業務に対する履行能力や設計担当

者の能力等を審査し、候補者を決定します。なお、詳細は別紙「令和５年千曲市地域防

災拠点・道の駅基本構想策定業務委託プロポーザル審査要領」のとおり。 

（３） その他 

プレゼンテーション・審査会の日時については、後日提案書提出者にメールで通知しま

す。 

審査内容や選定結果に関する問い合わせ等は一切受け付けないものとする。 

 

１３ 参加資格の失格等 

以下のことについて該当する場合は、本プロポーザルより除外するものとする。 

（１）提出方法、提出先、提出期限を順守しないもの。 

（２）審査結果に影響を与えるような工作等、不正な行為や外部圧力行為を行った者。 

（３）提出する企画提案書等は、提出前・提出後に委託者の許可なしに第三者へ閲覧等し

てはならない。それらが判明した場合はその提案者を失格とする。 

（４）虚偽の内容が記載されているもの。 

（５）その他、審査委員会が不適当と認めるもの。 

 

１４ その他 

（１）提出された企画提案書は返却しません。 

（２）提出された企画提案書等はプロポーザル及び審査委員会以外で提出者に無断で使用 

しないものとする。ただし、選考の公平性・透明性・客観性を期するために複写等 

を使用することができるものとする。 

（３）提出期限後における提案書等の差し替え及び再提出は認めない。 

（４）提案書等に記載した配置予定の技術者は、死亡等真にやむを得ないと認められる 

以外に変更することはできないものとする。 

（５）本プロポーザルにおける提案は、基本的な考え方や業務への取組み等に関する技術力

等について、与えられた条件下における提案を基に評価し、最適候補者等を選定する

ために求めるものである。企画提案は、業者選定を行う上での資料であり、業務にあ

たって提案内容を拘束するものではありません。 
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１５ 主催者及び事務局 

（１） 主催者 :千曲市 

（２） 事務局 :千曲市役所 企画政策部 地域開発推進室 開発推進係 担当 伊藤・斉木 

住所：〒387-8511 長野県千曲市杭瀬下二丁目１番地 

電話 ： 026－273－1111（内線4123） FAX：026－273-8787 

E-Mail：kaisui@city.chikuma.lg.jp  


