
 

千曲市立学校職員服務規程の一部を改正する訓令について 

                             教育総務課 

 

千曲市立学校職員服務規程（平成15年千曲市教育委員会訓令第５号）の一部を次

のように改正する。 

第18条中第２項を第４項とし、第１項の次に次の２項を加える。 

２ 法第22条の２第１項第１号に掲げる職員（第21条第２項において「パートタイ

ム会計年度任用職員」という。）及び法第28条の５第１項に規定する短時間勤務

の職を占める職員の勤務時間は、校長が別に定める。 

３ 校長は、特別の業務に従事させる必要がある職員等の勤務時間について、前２

項の勤務時間とは異なる勤務時間となるように別に定めることができる。 

第21条第２項中「法第22条の２第１項第１号に掲げる」を削る。 

第25条中第10項を第14項とし、第９項を第13項とし、第８項を第12項とし、第７

項の次に次の４項を加える。 

８ 職員は、子育て部分休暇の承認を請求しようとするときは、あらかじめ、校長

に対し、子育て部分休暇承認請求書（様式第17号の５）により行わなければなら

ない。 

９ 職員は、子育て部分休暇の期間中に、当該子育て部分休暇に係る子が死亡し、

若しくは当該職員の子でなくなったとき又は当該子育て部分休暇に係る子を養育

しなくなったときは、遅滞なく子育て部分休暇養育状況変更届（様式第17号の

６）を校長を経由して教育委員会へ提出しなければならない。 

10 承認された子育て部分休暇の一部の取消しについては、第27条第５項の規定を

準用する。この場合において、「部分休業一部取消整理簿（様式第27号の２）」

とあるのは、「子育て部分休暇一部取消整理簿（様式第17号の７）」と読み替え

るものとする。 

11 校長は、職員の子育て部分休暇の期間が終了したとき、又は子育て部分休暇の

承認が取り消されたときについては、第27条第６項の規定を準用する。この場合

において、「部分休業取得状況報告書（様式第27号の３）」とあるのは、「子育

て部分休暇取得状況報告書（様式第17号の８）」と読み替えるものとする。 

議案第１９号 



 

 第28条第３項中「第25条第８項」を「第25条第12項」に、第38条第1項中「同条第

８項」を「同条第12項」に、「又は第８項」を「又は第12項」に改める。 

 様式第１号中「第７条関係」を「第６条、第７条関係」に、「氏名   ㊞」を

「氏名   」に改める。 

 様式第２号中「職 氏名   ㊞」を「職 氏名   」に改める。 

様式第３号から様式第７号まで中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改める。 

 様式第７号の２中「氏名   ㊞」を「氏名   」に、 

「   」を 

「 

   」に、 

「 

」を 

「 

   」に 

改める。 

 様式第８号、様式第９号及び様式第10号まで中「氏名   ㊞」を「氏

名   」に改める。 

 様式第11号及び様式第12号中「氏名   ㊞」を「氏名   」に、「第20条第

２項」を「第22条第２項」に改める。 

 様式第13号中「氏名   ㊞」を「氏名   」に、「第21条第１項」を「第17

条第１項」に改める。 

 様式第14号、様式第15号及び様式第16号の２中「氏名   ㊞」を「氏

名   」に改める。 

 様式第16号の３中「氏名   ㊞」を「氏名   」に、 

「 

 」を 

「 



 

」に、 

「 」を 

「 

」に 

改める。 

 様式第17号から様式第17号の３まで中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改め

る。 

 様式第17号の４中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改め、備考の１を削り、

同備考の２を同備考の１とし、同備考の３を同備考の２とし、同備考の４を同備考

の３とし、同備考の５を同備考の４とし、同様式の次に次の様式を加える。



 

様式第17号の 5（第25条関係） 
 

 

子 育て部 分休 暇承認請 求書                

年  月  日   

   教育委員会 様 

職 名            

氏 名            

  次のとおり子育て部分休暇を承認してください。 

請 求 に 係 る 子 

氏 名  

続 柄  

生 年 月 日     年  月  日生 

請 求 の 期 間 
年  月  日から 
年  月  日まで 

□毎日 
□その他 
 （  ） 

午前  時 分～  時 分 
午後  時 分～  時 分 

備 考  

 （備考）１ 請求に係る子の氏名、生年月日及び請求者との続柄を証する書類を添付すること
（当該子について令和２年以降、育児休業、育児短時間勤務又は部分休業の承認を
受けたことがある場合は、添付する必要がないこと。）。 

     ２ 該当する□には、レ印を記入すること。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

上記のとおり提出します。 

        年 月 日 

  

                                学校 

校長      認印  
  

 



 

様式第17号の 6（第25条関係） 
 

 

子育て部分休暇養育状況変更届 

年  月  日   

    教育委員会 様 

所属名            

 （所属コード    ）   

職 名            

氏 名            

 （職員番号     ）   

 

  次のとおり子育て部分休暇の承認に係る子の養育について変更が生じたので届け出ます。 

子 の 氏 名 
 

承認された子育て部分休暇

の期間 
   年  月  日から  年  月  日まで 

届出の事由が発生した日     年   月   日 

届 出 の 事 由 

□休暇に係る子（以下「子」という。）が死亡した。 

□子と離縁（養子縁組の取消しを含む。）した。 

□子との親族関係が特別養子縁組により終了した。 

□子と同居しなくなつた。 

□負傷、疾病等により子の世話をすることが困難になつた。 

□子を託児することになつた。 

□その他（                   ） 

 （備考）該当する□には、レ印を記入すること。 

 

上記のとおり提出します。 

        年 月 日 

  

                                学校 

校長      認印  



 

様式第17号の 7（第25条関係） 
 

 
子育て部分休暇一部取消整理簿                

所 属 名  職名  氏名  

休暇を承認された期
間 

年  月  日から 
年  月  日まで 

□毎日 
□その他（   ） 

午前 時 分～ 時 分 
午後 時 分～ 時 分 

決 裁 休暇の承認を取り消した期間 
時  間 事 由 

   年月日 午   前 午   後 

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

 （備考）１ 決裁欄は、決裁権者が必要に応じて定めるものとする。 
     ２ 該当する□には、レ印を記入すること。 



 

様式第17号の 8（第25条関係） 

 

 

子育て部分休暇取得状況報告書 

年  月  日   

   （   教育委員会経由） 

長野県教育委員会  様 

   学校長      印   

  （職員の職、氏名）が次のとおり子育て部分休暇を取得しました。 

職 員 の 職 氏 名  

子 育 て 部 分 休 暇 に 係 る 
子 の 氏 名 
（ 生 年 月 日 ） 

（   年   月   日生） 

承認された子育て部分休暇

の 期 間 及 び 時 間 

  年  月  日から  年  月  日まで 

□ 毎日    □ その他（       ） 

午前  時  分から  時  分まで 

午後  時  分から  時  分まで 

１日  時間  分 

承認された子育て部分休暇の総時間  時間  分(Ａ) 

子育て部分休暇の終了（承

認の取消し）の日及びその

事由 

      年  月  日 

□ 承認された子育て部分休暇の期間が満了した。 

□ 子育て部分休暇の承認が取り消された。 

□ その他（             ） 

子育て部分休暇を一部取消
した時間    時間  分(Ｂ) 

子 育 て 部 分 休 暇 を 

取得した時間 
   時間  分(Ａ－Ｂ) 

 （備考） 

１ 当該子育て部分休暇の取得状況が確認できる書類を添付すること。 

２ 該当する□には、レ印を記入すること。 

上記のとおり内申します。 

        年 月 日 

教育委員会  印  

                                   学校 

校長      認印 



 

 様式第18号中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改める。 

 様式第19号を次のように改める。



 

様式第19号(第25条関係) 

休暇(欠勤)承認等状況報告書 

番     号 

年  月  日 

  教育委員会 様 

学校長        □印  

(共同調理場長)   

次のとおり療養(産前産後・介護)休暇(介護時間・欠勤)の承認等の状況を報告します。 

   

(備考) 
  1 療養(産前産後・介護)休暇(介護時間・欠勤)が更新された場合は、更新された日数にかかわら

ず、この様式により報告すること。 
  2 既に報告した職員の療養(産前産後・介護)休暇(介護時間・欠勤)が短縮された場合は、この

様式により朱書きで報告すること。

職 員 の 職 、 氏 名 

（職員番号      ） 
    

療

養

休

暇 

１ 前回までに承認した期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

２ 今回承認した期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

合計（１＋２）    日間 

産

前

産

後

休

暇 

１ 前回までに申し出た期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

２ 今回申し出た期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

合計（１＋２）    日間 

介

護

休

暇 

１ 前回までに承認した指定期

間 

年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

２ 今回承認した指定期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

合計（１＋２）    日間 

介
護
時
間 

１ 介護時間を承認した最初の

日 
年  月  日 

２ 今回承認した期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

欠 
 

勤 

１ 前回までに報告した期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

２ 今回報告した期間 年  月  日 から  年  月  日まで   日間 

合計（１＋２）   日間 

休暇（欠勤）の事由    



 

 様式第23号から様式第24号の３まで中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改め

る。 

 様式第25号を次のように改める。



 

様式第25号(第27条関係) 

 

育 児 休 業 承 認 請 求 書 

 

年  月  日 

 

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

 

  次のとおり育児休業を承認してください。 

請 求 に 係 る 子 

氏 名   

続 柄   

生 年 月 日 年  月  日生 

請 求 の 内 容 
    □育児休業     □育児休業期間の延長    

    □再度の育児休業  □再度の育児休業期間の延長 

請 求 の 期 間     年  月  日から    年  月  日まで 

当該子について既に

育児休業の承認を得

た 期 間 

    年  月  日から    年  月  日まで 

    年  月  日から    年  月  日まで 

配   偶   者 
氏 名  

育児休業の期 間  

備 考  

 (備考) 1 請求に係る子の氏名、生年月日及び職員との続柄を証する書類を添付すること(当該子について既

に育児休業の承認を受けたことがある場合は、添付する必要がないこと。) 

     2 当該子について、再度の育児休業を得ようとするとき又は再度の育児休業期間の延長をしようとす

るときは、育児休業を得なければならない事情を記載した書類を添付すること。 

     3 配偶者については、非常勤職員が１歳２か月までの子の育児休業、１歳６か月までの子の育児休業

又は２歳までの子の育児休業をしようとする場合に記入すること。 

     4 該当する□には、レ印を記入すること。 

所 属 コ ー ド   職 員 番 号   

職員の職・氏名   

育 児 休 業 期 間 
年  月  日から 

年  月  日まで 

  上記のとおり内申します。 

      年  月  日 

教育委員会    印   

学校     

校長        認印   



 

 様式第25号の２中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改める。 

 様式第26号を次のように改める。



 

様式第26号(第27条関係) 

 

部 分 休 業 承 認 請 求 書 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

 

  次のとおり部分休業を承認してください。 

請 求 に 係 る 子 

氏 名  

続 柄  

生 年 月 日  

請 求 の 期 間 
年  月  日から 
年  月  日まで 

□毎日 
□その他 
 （  ） 

午前  時 分～  時 分 

午後  時 分～  時 分 

備 考  

 (備考) 1 請求に係る子の氏名、生年月日及び職員との続柄を証する書類を添付すること(当
該子について既に育児休業の承認を受けたことがある場合は、添付する必要がない
こと。) 

     2 該当する□には、レ印を記入すること。 
 
  上記のとおり提出します。 
      年  月  日 

学校    
校長        認印 

 



 

様式第27号中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改める。 

様式第27号の２中請求者印の欄を削る。 

様式第27号の３中「教育委員会 様」を「長野県教育委員会 様」に改める。 

様式第27号の４から様式第32号まで中「氏名   ㊞」を「氏名   」に改め

る。 

様式第33号を次のように改める。 



 

様式第 33号(第 39 条関係) 

 

(表) 

証第  号 

 

身分証明証書 

職 名、氏 名 

生 年 月 日 

住     所 

 

 上記の者は、本校の職員であることを証明します。 

      年  月  日 

学校長          印  

 

(裏) 

注意事項 

 

１ この証明書は、他人に貸与してはならない。 

２ この証明書の記載事項に変更があったとき又はこの証明書が損傷したときは、訂正

又は書換えの手続をとらなければならない。 

３ この証明書を亡失したときは、速やかに校長に届け出なければならない。 

４ 退職するときは、この証明書を校長に返納しなければならない。 

 



 

附 則 

この訓令は、令和３年８月27日から施行する。 

 

令和３年８月２５日提出 

千曲市教育長 小松 信美 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

条例、規則等制定提案理由書 
 

条例、規則等の名称 千曲市立学校職員服務規程 

制 定 区 分       

（該当字句を 

 ○で囲む） 

 

制定する根拠 

及びその内容 

（法令、準則等 

 の名称） 

市立小・中学校職員服務規程（準則） 

 

 提案理由 

 

県において、子育て部分休暇の新設及び各様式における押印の廃止に伴う

準則の一部改正通知があったことから、当市における規程について、同様の見

直しを行うものです。 

 

新  規     一部改正     全部改正 



 

千曲市立学校職員服務規程（平成 15 年千曲市教育委員会訓令第５号）新旧対照表 

現行 改正後 

（勤務時間等） （勤務時間等） 

第 18 条 （略） 第 18条 （略） 

 ２ 法第 22 条の２第１項第１号に掲げる職員（第 21 条第２項において「パ

ートタイム会計年度任用職員」という。）及び法第 28 条の５第１項に規定

する短時間勤務の職を占める職員の勤務時間は、校長が別に定める。 

 ３ 校長は、特別の業務に従事させる必要がある職員等の勤務時間について、

前２項の勤務時間とは異なる勤務時間となるように別に定めることができ

る。 

２ （略） ４ （略） 

（営利企業等の従事許可） （営利企業等の従事許可） 

第 21 条 （略） 第 21条 （略） 

２ 法第 22 条の２第１項第１号に掲げるパートタイム会計年度任用職員は、

営利企業等への従事をしようとするときは、営利企業等従事届出書（様式

第９号の２）を校長を経由して教育委員会に提出しなければならない。 

２                                 パートタイム会計年度任用職員は、

営利企業等への従事をしようとするときは、営利企業等従事届出書（様式

第９号の２）を校長を経由して教育委員会に提出しなければならない。 

３ （略） ３ （略） 

（休暇等） （休暇等） 

第 25 条 （略） 第 25条 （略） 

２～７ （略） ２～７ （略） 

 ８ 職員は、子育て部分休暇の承認を請求しようとするときは、あらかじめ、

校長に対し、子育て部分休暇承認請求書（様式第 17 号の５）により行わな

ければならない。 

 ９ 職員は、子育て部分休暇の期間中に、当該子育て部分休暇に係る子が死

亡し、若しくは当該職員の子でなくなったとき又は当該子育て部分休暇に

係る子を養育しなくなったときは、遅滞なく子育て部分休暇養育状況変更

届（様式第 17 号の６）を校長を経由して教育委員会へ提出しなければなら

ない。 



 

 10 承認された子育て部分休暇の一部の取消しについては、第 27 条第５項

の規定を準用する。この場合において、「部分休業一部取消整理簿（様式第

27 号の２）」とあるのは、「子育て部分休暇一部取消整理簿（様式第 17 号

の７）」と読み替えるものとする。 

 11 校長は、職員の子育て部分休暇の期間が終了したとき、又は子育て部分

休暇の承認が取り消されたときについては、第 27条第６項の規定を準用す

る。この場合において、「部分休業取得状況報告書（様式第 27 号の３）」と

あるのは、「子育て部分休暇取得状況報告書（様式第 17号の８）」と読み替

えるものとする。 

８ （略） 12 （略） 

９ （略） 13 （略） 

10 （略） 14 （略） 

第 28 条 （略） 第 28条 （略） 

２ （略） ２ （略） 

３ 校長は、第１項の届出により、職員の休暇又は欠勤の期間が短縮された

ときは、第 25 条第８項の規定に準じて報告しなければならない。 

３ 校長は、第１項の届出により、職員の休暇又は欠勤の期間が短縮された

ときは、第 25 条第 12項の規定に準じて報告しなければならない。 

第 38 条 校長が、第 25 条第３項の療養休暇若しくは特別休暇を取得すると

き又は同条第第８項の欠勤をするときは、同条第３項又は第８項の書類の

写しを教育委員会に提出しなければならない。 

第 38 条 校長が、第 25 条第３項の療養休暇若しくは特別休暇を取得すると

き又は同条第第 12 項の欠勤をするときは、同条第３項又は第 12 項の書類

の写しを教育委員会に提出しなければならない。 

２ （略） ２ （略） 

様式第 1号(第 7条関係) 

着 任 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 1号(第 6条、第 7条関係) 

着 任 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 3号(第 16 条関係) 

改 姓 (名) 届 

様式第 3号(第 16 条関係) 

改 姓 (名) 届 



 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 4号(第 16 条関係) 

住 所 変 更 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 4号(第 16 条関係) 

住 所 変 更 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 5号(第 16 条関係) 

改 印 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 5号(第 16 条関係) 

改 印 届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 6号(第 16 条関係) 

免 許 状 取 得 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 6号(第 16 条関係) 

免 許 状 取 得 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 6号の 2(第 16 条関係) 

学 歴 等 取 得 届 

様式第 6号の 2(第 16 条関係) 

学 歴 等 取 得 届 



 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 7号(第 19 条関係) 

深夜(時間外)勤務制限請求書 

年  月  日 

   学校長    様 

所属名              

職 名              

氏 名         

㊞ 

（略） 

様式第 7号(第 19 条関係) 

深夜(時間外)勤務制限請求書 

年  月  日 

   学校長    様 

所属名              

職 名              

氏 名            

（略） 

様式第 7号の 2(第 19 条関係) 

育児又は介護の状況変更届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

(職員番号      )    

  次のとおり深夜（時間外）における勤務の制限に係る子の養育又は要介

護者の介護の状況について変更が生じたので届け出ます。 

 1 届出の事由 

  (1) 養育の状況の変更 

   □ 子の死亡 

   □ 親子関係の消滅 

     （□ 離縁  □ 養子縁組の取消） 

   □ 同居しなくなった 

   □ 養育できる同居の親族がいることとなった 

様式第 7号の 2(第 19 条関係) 

育児又は介護の状況変更届 

年  月  日   

      学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

(職員番号      )    

  次のとおり深夜（時間外）における勤務の制限に係る子の養育又は要介

護者の介護の状況について変更が生じたので届け出ます。 

 1 届出の事由 

  (1) 養育の状況の変更 

   □ 子の死亡 

   □ 親子関係の消滅 

      □ 離縁  □ 養子縁組の取消  □ 家事審判事件の終了 

   □ 児童福祉法第２７条第１項第３号の規定による措置の解除 

   □ 同居しなくなった 



 

（略）    □ 職員の配偶者で子の親であるものが深夜において常態として当該

子を 

養育できる者に該当することとなった 

（略） 

様式第 8号(第 20 条関係) 

職 務 専 念 義 務 免 除 承 認 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 8号(第 20 条関係) 

職 務 専 念 義 務 免 除 承 認 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 9号(第 21 条関係) 

営 利 企 業 等 従 事 許 可 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 9号(第 21 条関係) 

営 利 企 業 等 従 事 許 可 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 10号(第 21 条関係) 

営 利 企 業 等 離 職 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 10号(第 21 条関係) 

営 利 企 業 等 離 職 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 11号(第 22 条関係) 

研 修 承 認 願 (短期) 

年  月  日   

      学校長 様 

様式第 11号(第 22 条関係) 

研 修 承 認 願 (短期) 

年  月  日   

      学校長 様 



 

職 名            

氏 名         ㊞  

  次のとおり教育公務員特例法第 20 条第 2 項による研修を承認してくだ

さい。 

（略） 

職 名            

氏 名            

  次のとおり教育公務員特例法第 22 条第 2 項による研修を承認してくだ

さい。 

（略） 

様式第 12号(第 22 条関係) 

研 修 承 認 願 (長期) 

年  月  日   

      学校長 様 

職 名             

氏 名         ㊞   

  次のとおり教育公務員特例法第 20 条第 2 項による研修を承認してくだ

さい。 

研 修 日 日 数 摘 要 

  月  日～  月  日 日   

  月  日～  月  日 日   

  月  日～  月  日 日   

  月  日～  月  日 日   

計 日   

研修中の居所

連 絡 方 法 

①  県(都府)  郡(市)  町(村)  番地(  

方) 

    電話番号(自・呼出) 

②  県(都府)  郡(市)  町(村)  番地(  

方) 

    電話番号(自・呼出) 

様式第 12号(第 22 条関係) 

研 修 承 認 願 (長期) 

年  月  日   

      学校長 様 

職 名      

    

氏 名      

     

  次のとおり教育公務員特例法第 22 条第 2 項による研修を承認してくだ

さい。 

研 修 日 日数 摘 要 

  月  日～  月 

 日 
日   

  月  日～  月 

 日 
日   

  月  日～  月 

 日 
日   

  月  日～  月 

 日 
日   

計 日   

研修中の居所

連絡方法 

①  県(都府)  郡(市)  町(村)  番地(  方) 

    電話番号(自・呼出) 

②  県(都府)  郡(市)  町(村)  番地(  方) 

    電話番号(自・呼出) 



 

 上記について、次のとおり変更したいので承認してください。 

職 名              

   氏 名          ㊞   
 

 

 上記について、次のとおり変更したいので承認してください。 

職 名               

   氏 名               
 

様式第 13号(第 23 条関係) 

兼 職 等 承 認 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

  次のとおり教育公務員特例法第 21条第 1項により、教育に関する兼職及

び他の事業等の従事について、承認してください。 

（略） 

様式第 13号(第 23 条関係) 

兼 職 等 承 認 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

  次のとおり教育公務員特例法第 17条第 1項により、教育に関する兼職及

び他の事業等の従事について、承認してください。 

（略） 

様式第 14号(第 23 条関係) 

兼 職 等 離 職 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 14号(第 23 条関係) 

兼 職 等 離 職 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 15号(第 24 条関係) 

証人(鑑定人、参考人)出頭届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 15号(第 24 条関係) 

証人(鑑定人、参考人)出頭届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 16号の 2(第 25 条関係) 

要介護者の状態等申出書 

様式第 16号の 2(第 25 条関係) 

要介護者の状態等申出書 



 

年  月  日  

   学校長    様 

所属名            

職 名            

氏 名         

㊞  

（略） 

年  月  日  

   学校長    様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 16号の 3(第 25 条関係) 

ボランティア活動計画書 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

 1 活動期間 
      
 2 活動の種類 

  □ 被災者への支援活動      □ 社会福祉施設等における活動 

  □ 障害者等の日常生活支援活動  □ その他 

 3 活動場所 

   施設名等 

   所在地 

   電 話 

 4 具体的な活動内容 

 5 仲介団体等の有無及び団体名 

   □ 有      □ 無 

   団体名 

   電 話 

 6 備 考 
 

様式第 16号の 3(第 25 条関係) 

ボランティア活動計画書 

所属名            

職 名            

氏 名            

 1 活動期間 
     年  月  日～  年  月  日 
 2 活動の種類 

  □ 被災者への支援活動      □ 社会福祉施設等における活動 

  □ 障害者等の日常生活支援活動  □ その他 

 3 活動場所 

   施設名等 

   所在地 

   電 話 

 4 具体的な活動内容 

 5 仲介団体等の有無及び団体名 

   □ 有      □ 無 

   団体名 

   電 話 

 6 備 考 
（備考）１ 「３ 活動場所」及び「４ 具体的な活動内容」については、

当該活動が仲介団体等（社会福祉協議会等主として活動の仲介
を行っている団体のほか、自らも活動主体となって活動を行う
団体も含まれる。）を通じたものであり、当該仲介団体等による
証明が得られる場合には、適宜記入を省略して差し支えないこ
と。 



 

２ 「３ 活動場所」は、活動場所が支援する相手の居宅である場
合には、その者の氏名、住所等を記入すること。 

３ 「６ 備考」は、支援する相手の居宅における活動を仲介団体
が通じないで行う場合に、支援する相手の状態について記入する
こと。 

４ 該当する□にはレ印を記入すること。 

様式第 17号(第 25 条関係) 

療 養 休 暇 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 17号(第 25 条関係) 

療 養 休 暇 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 17号の 2(第 25 条関係) 

産 前 産 後 休 暇 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 17号の 2(第 25 条関係) 

産 前 産 後 休 暇 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 17号の 3(第 25 条関係) 

介 護 休 暇（介 護 時 間）願 

年  月  日   

  学校長 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 17号の 3(第 25 条関係) 

介 護 休 暇（介 護 時 間）願 

年  月  日   

  学校長 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 17号の 4（第 25条関係） 様式第 17号の 4（第 25条関係） 



 

不 妊 治 療 休 暇 願 

年  月  日 

学校長 様 

所属名 

職 名 

氏  名       
㊞ 

下記のとおり不妊治療休暇を承認してください。 

記 

１ 不妊治療を行う者 
□ 本人 

□ 配偶者 

２ 前回までに取得した日数 日間 

３ 今回新たに請求する日数 日間 

４ 今回新たに請求する日  

（備考）１ 氏名を自署する場合においては、押印を省略することがで

きること。 

２ 該当する□には、レ印を記入すること。 

３ 不妊治療休暇の取得日数は、252 日を超えない範囲内であ

ること。 

４ 「４ 今回新たに請求する日」欄の記入に当たって、別紙

を用いるときは、当該欄に「別紙のとおり」と記入するこ

と。 

５ 不妊治療休暇が引き続き７日を超える場合には、医師

の診断書又は不妊治療連絡カード（配偶者の不妊治療に

伴う場合にあっては、これらの写し）を添付すること。 

不 妊 治 療 休 暇 願 

年  月  日 

学校長 様 

所属名 

職 名 

氏 名     

下記のとおり不妊治療休暇を承認してください。 

記 

１ 不妊治療を行う者 
□ 本人 

□ 配偶者 

２ 前回までに取得した日数 日間 

３ 今回新たに請求する日数 日間 

４ 今回新たに請求する日  

（備考）１ 該当する□には、レ印を記入すること。 

２ 不妊治療休暇の取得日数は、252 日を超えない範囲内であ

ること。 

３ 「４ 今回新たに請求する日」欄の記入に当たって、別紙

を用いるときは、当該欄に「別紙のとおり」と記入するこ

と。 

４ 不妊治療休暇が引き続き７日を超える場合には、医師

の診断書又は不妊治療連絡カード（配偶者の不妊治療に

伴う場合にあっては、これらの写し）を添付すること。 

（新設） 様式第 17号の 5（第 25条関係） 
子 育て部 分休 暇承認請 求書                

年  月  日   



 

   教育委員会 様 

職 名          

氏 名          

  次のとおり子育て部分休暇を承認してください。 

請求に係る
子 

氏 名  

続 柄  

生 年 月 日     年  月  日生 

請求の期間 
年  月  日か

ら 
年  月  日ま

で 

□毎日 
□その他 
 （  ） 

午前  時 分～  時 
分 
午後  時 分～  時 
分 

備 考  

 （備考）１ 請求に係る子の氏名、生年月日及び請求者との続柄を証する
書類を添付すること（当該子について令和２年以降、育児休業、
育児短時間勤務又は部分休業の承認を受けたことがある場合
は、添付する必要がないこと。）。 

     ２ 該当する□には、レ印を記入すること。 
上記のとおり提出します。 

        年 月 日 

                          学校 

校長      認印 

（新設） 様式第 17号の 6（第 25条関係） 
子育て部分休暇養育状況変更届 

年  月  日   

    教育委員会 様 

所属名            

 （所属コード    ）   

職 名            

氏 名            

 （職員番号     ）   



 

  次のとおり子育て部分休暇の承認に係る子の養育について変更が生じた

ので届け出ます。 

子 の 氏 名 
 

承認された子育て部分休暇

の期間 
  年 月 日から  年 月 日まで 

届出の事由が発生した日     年   月   日 

届 出 の 事 由 

□休暇に係る子（以下「子」という。）が死

亡した。 

□子と離縁（養子縁組の取消しを含む。）

した。 

□子との親族関係が特別養子縁組により

終了した。 

□子と同居しなくなつた。 

□負傷、疾病等により子の世話をすること

が困難になつた。 

□子を託児することになつた。 

□ そ の 他

（                ） 

 （備考）該当する□には、レ印を記入すること。 

上記のとおり提出します。 

        年 月 日  

                            学校 

校長      認印 

（新設） 様式第 17号の 7（第 25条関係） 
子育て部分休暇一部取消整理簿                



 

所 属 名  職
名 

 氏
名 

 

休暇を承認さ
れた期間 

年  月  日から 
年  月  日まで 

□毎日 
□ そ の 他
（   ） 

午前 時 分～ 時 分 
午後 時 分～ 時 分 

決 裁 休暇の承認を取り消した期間 
時  間 事 由 

   年月日 午   前 午   後 

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

    
時 分から 
時 分まで 

時 分から 
時 分まで 

時間 分  

 （備考）１ 決裁欄は、決裁権者が必要に応じて定めるものとする。 

     ２ 該当する□には、レ印を記入すること。 

 

 

（新設） 様式第 17号の 8（第 25条関係） 



 

子育て部分休暇取得状況報告書 

年  月  日   

   （   教育委員会経由） 

長野県教育委員会  様 

   学校長 □印    

  （職員の職、氏名）が次のとおり子育て部分休暇を取得しました。 

職 員 の 職 氏 名  

子育て部分休暇に
係 る 
子 の 氏 名 
（ 生 年 月 日 ） 

（   年   月   日生） 

承認された子育て

部分休暇の期間及

び 時 間 

  年  月  日から  年  月  日まで 

□ 毎日    □ その他（       ） 

午前  時  分から  時  分まで 

午後  時  分から  時  分まで 

１日  時間  分 

承認された子育て部分休暇の総時間  時間  分

(Ａ) 

子育て部分休暇の

終了（承認の取消

し）の日及びその

事由 

      年  月  日 

□ 承認された子育て部分休暇の期間が満了した。 

□ 子育て部分休暇の承認が取り消された。 

□ その他（             ） 

子育て部分休暇を
一部取消した時間    時間  分(Ｂ) 



 

子育て部分休暇を 

取得した時間 
   時間  分(Ａ－Ｂ) 

 （備考） 

１ 当該子育て部分休暇の取得状況が確認できる書類を添付すること。 

２ 該当する□には、レ印を記入すること。 

上記のとおり内申します。 

        年 月 日 

教育委員会  印  

                        学校 

校長      認印  

様式第 18号(第 25 条関係) 

欠 勤 届 

年  月  日   

          様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 18号(第 25 条関係) 

欠 勤 届 

年  月  日   

          様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 



 

  



 

様式第 23号(第 26 条関係) 

専 従 許 可 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 23号(第 26 条関係) 

専 従 許 可 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 24号(第 26 条関係) 

専 従 許 可 取 消 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 24号(第 26 条関係) 

専 従 許 可 取 消 願 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 24号の 2(第 26 条の 2関係) 

自己啓発等休業承認申請書 

年  月  日  

 長野県教育委員会 様 

所属名           

職 名           

氏 名         

㊞ 

（略） 

様式第 24号の 2(第 26 条の 2関係) 

自己啓発等休業承認申請書 

年  月  日  

 長野県教育委員会 様 

所属名           

職 名           

氏 名           

（略） 

様式第 24号の 3(第 26 条の 3関係) 

配偶者同行休業承認申請書 

  年  月  日 

 長野県教育委員会 様 

所属名             

職 名             

氏 名         

様式第 24号の 3(第 26 条の 3関係) 

配偶者同行休業承認申請書 

  年  月  日 

 長野県教育委員会 様 

所属名             

職 名             

氏 名           



 

㊞ 

（略） 

（略） 



 

  



 

様式第 25号の 2(第 27 条関係) 

育児短時間勤務承認請求書 

年  月  日  

 長野県教育委員会 様 

所属名             

職 名             

氏 名         

㊞ 

（略） 

様式第 25号の 2(第 27 条関係) 

育児短時間勤務承認請求書 

年  月  日  

 長野県教育委員会 様 

所属名             

職 名             

氏 名          

（略） 



 

 

様式第 26号(第 27 条関係) 

部 分 休 業 承 認 請 求 書 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

  次のとおり部分休業を承認してください。 

請求に係る
子 

氏 名  

続 柄  

生 年 月 日  

請求の期間 
年  月  日から 
年  月  日まで 

□毎日 
□その他 
 （  ） 

午 前   時  分 ～  

時 分 

午 後   時  分 ～  

時 分 
備 考  

 (備考) 1 請求に係る子の氏名、生年月日及び職員との続柄を証する
書類を添付すること(当該子について既に育児休業の承認を
受けたことがある場合は、添付する必要がないこと。) 

     2 該当する□には、レ印を記入すること。 
  上記のとおり提出します。 
      年  月  日 

学
校    

校長        認印 



 

様式第 27号(第 27 条関係) 

育児休業(育児短時間勤務・部分休業)養育状況変更届 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名        

㊞ 

（略） 

様式第 27号(第 27 条関係) 

育児休業(育児短時間勤務・部分休業)養育状況変更届 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名          

（略） 



 

 

 



 

様式第 27号の 3(第 27 条関係) 

部分休業取得状況報告書 

年  月  日   

  (    教育委員会経由) 

  教育委員会 様 

校長        印   

（略） 

様式第 27号の 3(第 27 条関係) 

部分休業取得状況報告書 

年  月  日   

  (    教育委員会経由) 

  長野県教育委員会 様 

校長        印   

（略） 

様式第 27号の 4(第 28 条関係) 

出 勤 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 27号の 4(第 28 条関係) 

出 勤 届 

年  月  日   

  教育委員会 様 

所属名            

(所属コード     )    

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 28号(第 29 条関係) 

大学院修学休業許可申請書 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

申請者 所属名            

職 名            

氏 名         

㊞  

（略） 

様式第 28号(第 29 条関係) 

大学院修学休業許可申請書 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

申請者 所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 29号(第 29 条関係) 

大学院修学休業許可申請変更届 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

様式第 29号(第 29 条関係) 

大学院修学休業許可申請変更届 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 



 

所属名            

職 名            

氏 名         

㊞  

（略） 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 30号(第 29 条関係) 

受 験 結 果 報 告 書 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         

㊞  

（略） 

様式第 30号(第 29 条関係) 

受 験 結 果 報 告 書 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 31号(第 29 条関係) 

大 学 院 修 学 休 業 許 可 取 消 願 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名         

㊞  

（略） 

様式第 31号(第 29 条関係) 

大 学 院 修 学 休 業 許 可 取 消 願 

年  月  日   

  長野県教育委員会 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 

様式第 32号(第 30 条関係) 

公務外旅行(転地療養)届 

年  月  日   

     学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名         ㊞  

（略） 

様式第 32号(第 30 条関係) 

公務外旅行(転地療養)届 

年  月  日   

     学校長 様 

所属名            

職 名            

氏 名            

（略） 



 

略 

 

 

 

 


